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Badatelsky fad

Interni smérnice Regionalniho muzea v Litomysli
(nedilna soucast Rezimu zachazeni se Sbirkou Regionalniho muzea v Litomysili)

Cl.1
Predmét upravy
Badatelsky fad definuje podminky, za nichz je mozno zpfistupnit pro badatelské vyuziti nasledujici
predméty, pisemnosti a dokumentaci (hmotnou i elektronickou) v majetku ¢i spravé Regionalniho muzea
v Litomysli (dale jen ,muzeum®):

- archivalie, jejich evidence a dokumentace

- sbirkové pfedmaéty, jejich evidence a dokumentace

- predméty z pomocného fondu sbirky, jejich evidence a dokumentace
- publikace z odborné knihovny, jejich evidence a dokumentace

Badatelsky fad neupravuje zpfistupfiovani a vyuzivani digitalnich dat ve spravé muzea, ktera jsou
muzeem zpfistupnéna na internetu.

Cl.2

Obecna ustanoveni
Pfedméty, pisemnosti a dokumentaci lze studovat a vyuzivat jen za podminek stanovenych pfislusnymi
zakony, zejména zakonem ¢. 499/2004 Sb. o archivnictvi a spisové sluzbé a o zméné nékterych zakona,
v platném znéni, zakonem ¢&. 122/2000 Sb., o ochrané sbirek muzejni povahy a o zméné nékterych
zakon(, v platném znéni, zakonem ¢&. 121/2000 Sb., o pravu autorském, o pravech souvisejicich
s pravem autorskym a o zméné nékterych zakond, v platném znéni, zakonem ¢&. 101/2000 Sb.,
0 ochrané osobnich udaju a o zméné nékterych zakond, v platném znéni a badatelskym fadem muzea.
Badatelem je fyzickd nebo pravnicka osoba, zastoupend jmenovité, ktera vyuziva pfedméty, pisemnosti
a dokumentaci poskytovanou muzeem k ziskani informaci (textovych, obrazovych a jinych) a poznatku
z oblasti historie a déjin pfirody. Badatel tyto informace mulze vyuzivat k vefejné prospésné cinnosti,
odborné a védecké praci, ke stfedoSkolskému nebo vysokoSkolskému studiu, véetné studia
akademického nebo k soukromym ¢i komerénim ucelim.
Pfedméty, pisemnosti a dokumentaci Ize studovat pouze ve zvlastnich prostorach muzea k tomu
uréenych nebo v pracovnach odbornych pracovniki muzea (dale jen ,badatelna“). Badatelim je
zakazano vynaset pfedméty, pisemnosti a dokumentaci mimo badatelnu.
Do prostor, v nichz jsou sbirkové pfedméty a archivalie ulozeny (dale jen ,depozitar”), nemaji badatelé
pfistup. Ve zcela mimofadnych pfipadech mize vyjimku z tohoto ustanoveni povolit feditel muzea.
Komunikaci s badatelem a pfedkladani pfedmét(i, pisemnosti a dokumentace k badatelskym ucelum
zajistuje pfislusny odborny pracovnik muzea, ktery je povéfen spravou predkladanych predmétd,
pisemnosti & dokumentace (déle jen ,kurator®).
Do badatelny nemaji pfistup osoby znecisténé, pod vlivem alkoholu nebo drog. V badatelné je nutné
zachovavat klid, neni v ni dovoleno koufit, jist, pit a telefonovat; je zakazano jakékoli jiné chovani,
kterym by mohlo byt znelistovano prostfedi badatelny nebo by jim mohli byt vyruSovani ostatni
badatelée.
Badatel je povinen zachazet s pfedkladanymi pfedméty, pisemnostmi a dokumentaci a rovnéz
s obalovymi materialy apod. tak, aby nedoslo k jejich jakémukoli poSkozeni &i zni¢eni. Badatel je povinen
dodrzet vSechny podminky manipulace stanovené kuratorem, napf. pouziti specialnich ochrannych
pomucek apod. a pfedlozené predméty, pisemnosti a dokumentaci vratit v tom stavu, v jakém mu byla
predlozena. V pfipadé poskozeni Ci zniCeni predlozenych predmétl, pisemnosti €i dokumentace je
badatel povinen uhradit muzeu zpisobenou Skodu nebo naklady potfebné k restaurovani poskozenych
sbirkovych pfedméta a archivalii.

CL3
Badatelska navstéva
Badatelské navstévy jsou mozné od utery do patku vzdy od 9.00 do 11.30 a od 12.30 do 16.00 hodin.

Badatel je povinen pfedem Ustné &i pisemné dohodnout s kuratorem pfesny termin a konkrétni
pozadavky své badatelské navstévy. Vzhledem k fadé dalSich pracovnich aktivit kuratora je badatel



povinen respektovat ¢asové moznosti kuratora, nutnou dobu pro pfipravu pozadovanych pisemnosti,
pfedmétl ¢i dokumentace a rovnéz kapacitni moznosti badatelny i muzea jako celku. Kurator je naopak
povinen pfijmout badatelskou navstévu do jednoho kalendafniho mésice od terminu prvotné
pozadovaného badatelem. Pfedem neohlaSenou badatelskou navstévu mdlze kurator odmitnout.

3) Kurator mize predlozit badateli pouze Ffadné evidované predméty, pisemnosti a dokumentaci, a to
pouze v takovém mnozstvi, jez mUze badatel zpracovat béhem jedné badatelské navstévy a které muze
kurator pfi jejich vraceni bez obtizi kontrolovat. Kontrolu vracenych pfedmétl, pisemnosti
a dokumentace provadi kurator v pfitomnosti badatele, tj. badatel musi pocitat s Casem stravenym
v muzeu touto kontrolou.

4) Kurator muze odepfit badateli pfedlozeni pozadovanych pfedmétl, pisemnosti a dokumentace, pokud
by to vyzadovalo slozitou manipulaci s pfedméty (pfedevsim rozmérnymi jako je nabytek apod.), pokud
by byla manipulaci ohrozena jejich bezpecnost &i stav, pokud jejich charakter ¢i stav neumoziiuje
zpfistupnéni vefejnosti, pokud jsou pfedméty, pisemnosti nebo dokumentace v dané dobé jiz vyhrazeny
jinému badateli, restaurovany, vystavovany, zapujc¢eny apod. a rovnéz muze kurator odmitnout spinéni
pozadavkd badatele bez uvedeni davodd, napf. z divodu podezieni, ze badatel nejevi vazny umysl
o studium predmétl, pisemnosti ¢i dokumentace.

5) Kurator mize odepfit badateli pfedlozeni archivalii a sbirkovych pfedmétl, které byly ziskany muzeem
méné nez pred tfemi lety - po tuto dobu je badatelské vyuziti archivalii a sbirkovych pfedmétl vyhrazeno
kuratorovi.

6) Pred zahajenim studia a pfedloZzenim pozadovanych pfedmétl, pisemnosti ¢i dokumentace je badatel
povinen vyplnit badatelsky list (vzor v pfiloze €. 1). Badatel je povinen prokazat svou totoZnost
obcéanskym prikazem nebo cestovnim pasem kuratorovi, ktery zkontroluje spravnost udaju uvedenych
v badatelském listu. Kurator do badatelského listu zaznamena pfedméty, pisemnosti a dokumentaci, jez
byly badateli prfedloZeny. Badatel jejich vycet stvrdi svym podpisem. Po fadném vraceni predmétd,
pisemnosti a dokumentace uvede kurator tuto skute¢nost v badatelském listu a stvrdi ji svym podpisem.
Novy badatelsky list badatel vyplfiuje vzdy pro kazdy kalendarni rok, ve kterém uskuteCriuje badatelskou
navstévu v muzeu a pfi kazdé zméné ucelu studia, popfipadé zméné tématu studia.

7) Osobni Udaje badatele uvedené v badatelském listu bude muzeum spravovat v souladu s ustanovenimi
pfislusnych obecné zavaznych predpisu upravujicich ochranu osobnich (daji a dale zplsobem
uvedenym Kk této problematice na webovych strankach muzea: http://www.rml.cz/cs/informace/ochrana-
osobnich-udaju.html

8) Predlozené predméty, pisemnosti a dokumentaci mlze studovat nebo jakkoli s nimi manipulovat v ramci
ustanoveni tohoto fadu jen jeden badatel, a to badatel, do jehoZ badatelského listu byly tyto pfedméty,
pisemnosti a dokumentace zapsany. V odlvodnénych pfipadech (napf. didaktickych, pfi exkurzich
apod.) mize kurator povolit nahlizeni vice osobam soucasné.

9) Kurator je povinen instruovat badatele o spravném zachazeni s pfedlozenymi pfedméty, pisemnostmi
a dokumentaci. V pfipadé jakychkoli pochybnosti ohledné bezpecénosti prfedkladanych predmétd,
pisemnosti a dokumentace, bude badatel studovat po celou dobu své navstévy pod dohledem kuratora.

10) Badatelna v hlavni budové muzea je pod stalym dohledem kamerového systému se zaznamem.

11) Kurator neni povinen poskytovat badateli pomoc pfi ¢teni textu archivalii a dalSich pisemnosti, jeho
prekladani do jinych jazykd, podavat vyklad historickych realii souvisejicich s archivaliemi a sbirkovymi
prfedméty, vyhledavat udaje v literatufe a archivaliich apod.

12) Zafizeni usnadiujici studium (napf. pfenosné pocitace, diktafony apod.) je mozné v badatelné pouZivat
po dohodé s kuratorem tehdy, nebudou-li ostatni badatelé vyruSovani. Pofizovani reprodukci badatelem
feSi €l. 6 odst. 1.

13) Po ukongeni studia v badatelné je badatel povinen pfedméty, pisemnosti a dokumentaci osobné vratit
kuratorovi v rozsahu a stavu, v jakém mu byly pfedlozeny.

14) Po ukonc&eni studia zanecha badatel své misto v badatelné v fadném stavu. Vypisky, poznamky a jiné
pomicky Ci véci v badatelné nezanechava, nybrz si je odnasi s sebou.

Cl.4
Ochrana osobnich a jinych udaji poskytovanych badateli
1) Udaje o uloZeni pfedmét(, pisemnosti a dokumentace jsou nevefejné, badatelim se neposkytuji.
2) Udaje o pfedchozim maijiteli archivalii a sbirkovych pfedmét(i, pokud jim byla fyzicka osoba a pokud
predmét muzeum nabylo méné nez pred fficeti lety (s vyjimkou pozUstalosti, archeologickych vyzkumi
a nahodnych nalez(l), se badatelim neposkytuji. Pokud byla pfedchozim majitelem pravnicka osoba,
vySe zminéné omezeni neplati.
3) Archivalie se poskytuji k badatelskému studiu pouze ty, jejichz stafi je vétSi nez tficet let a zaroven
v souladu s ustanovenimi pfisluSsnych obecné zavaznych predpis(i upravujicich ochranu osobnich udaja.
4) Kurator je povinen ucinit takové kroky, které zajisti spinéni podminek uvedenych v odst. 1 az 3.
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CL5
Poskytované predméty, pisemnosti a dokumentace pro badatelské studium

Pro badatelské studium se poskytuji pfedméty, pisemnosti a dokumentace uvedené v ¢l. 1 odst. 1. a pfi

splnéni podminek uvedenych v ¢&l. 2 az 4.

Soucasna evidence prvniho stupné archivalii a sbirkovych pfedmétd (pfirGstkové knihy od r. 1960) se

k badatelskému studiu neposkytuje. V pfipadé, Ze neexistuje k dané archivalii ¢i sbirkovému pfedmétu

druhostupnova evidence, mlze badatel ze sou¢asné evidence prvniho stupné pozadovat vypis. Vypis

zhotovi kurator nebo osoba povéfena vedenim evidence prvniho stupné.

V zajmu ochrany pfedmétl, pisemnosti a dokumentace jsou pro pfedloZeni k badatelskému studiu vzdy

upfednostfiovany digitalni zaznamy téchto pfedmétd, pisemnosti a dokumentace pred originaly, a to

nasledujicim zplsobem:

a) Pokud jsou vmuzeu k dispozici digitalni obrazové zaznamy sbirkovych predméta (vyjma
dvourozmérnych, jakou jsou napf. fotografie, pohlednice, grafiky, malby apod.), predméti
z pomocného fondu sbirky a dokumentace archivalii, sbirkovych pfedmétd a pfedmétd z pomocného
fondu (restauratorské zpravy, nalezové zpravy z archeologickych vyzkum( apod.), poskytuji se
k badatelskému studiu pfednostné tyto digitalni obrazové zaznamy. Originalni vySe uvedené
predméty, pisemnosti a dokumentace, k nimz jsou v muzeu vyhotoveny digitalni obrazové zaznamy,
se poskytuji pouze v odlvodnénych pfipadech, kdy skute¢nosti zkoumané badatelem nelze
z obrazové digitalni dokumentace, evidence ¢&i jiné dokumentace zjistit. Nutnost predlozeni
uvedenych originalnich pfedmétll, pisemnosti a dokumentace posoudi kurator. Ostatni vySe
uvedené predméty, pisemnosti a dokumentace, k nimz nejsou v muzeu digitalni obrazové zaznamy,
se pro badatelské studium poskytuji v originale.

b) Pokud jsou vmuzeu k dispozici digitalni obrazové zaznamy archivalii a dvourozmérnych
sbirkovych predméta (jako jsou napf. fotografie, pohlednice, grafiky apod.), poskytuji se
k badatelskému studiu téméf vyhradné pouze tyto digitalni obrazové zaznamy. Originalni archivalie
a dvourozmérné sbirkové pfedméty, k nimz jsou v muzeu vyhotoveny digitalni obrazové zaznamy,
se poskytuji zcela vyjimecné, a to ve zvlasté odlvodnénych pfipadech, kdy skutec¢nosti zkoumané
badatelem nelze z obrazové digitalni dokumentace, evidence i jiné dokumentace zjistit. Nutnost
predloZeni uvedenych originalnich archivalii a dvourozmérnych sbirkovych predmétl posoudi
kurator. Ostatni vy3e uvedené archivalie a dvourozmérné sbirkové pfedméty, k nimzZ nejsou v muzeu
digitélni obrazové zdznamy, se pro badatelské studium poskytuji v originale.

c) Pokud jsou v muzeu vyhotoveny digitalni obrazové, resp. textové, zaznamy staré evidence
archivalii a sbirkovych pfedmétl (jedna se zejména o staré akviziéni knihy a Padourlv katalog do
roku 1960, staré-neplatné katalogizacni karty apod.), poskytuji se k badatelskému studiu témér
vyhradné pouze tyto digitalni zdznamy. Originalni uvedena stara evidence, k niz jsou v muzeu
vyhotoveny digitdlni zaznamy, se poskytuje zcela vyjime¢né, a to ve zvlasté oddvodnénych
pfipadech, kdy skuteCnosti zkoumané badatelem nelze z digitédlni dokumentace zjistit. Nutnost
pfedloZeni uvedené originalni staré evidence posoudi feditel muzea. Ostatni vySe uvedend stara
evidence, k niZ nejsou v muzeu digitalni zdznamy, se pro badatelské studium poskytuje v originale,
ovsem rovnéz po piredchozim schvaleni feditelem.

d) Pokud jsou v muzeu vyhotoveny digitalni obrazové, resp. textové, zaznamy soucCasné
druhostupnové evidence - u archivalii inventafe apod., u sbirkovych pfedmétl katalogizacni karty
apod. - a digitalni zaznamy evidence pfedmétl z pomocného fondu, poskytuji se k badatelskému
studiu tyto digitalni zaznamy, pfipadné digitalni zaznamy z evidence odvozené (internetova
databaze apod.) nebo ti§téné evidencéni pomlcky, slouzici vyhradné pro badatelské studium
(archivni inventare apod.). Originalni sou€asna druhostupriova evidence se pro badatelské studium
neposkytuje. Je pfipustné nahlizeni do kopie druhostupriové evidence, pokud existuje.

e) Publikace z odborné knihovny se pro badatelské studium poskytuji v originale a sou¢asné (pokud
existuji) v kopiich ¢i digitalnich zaznamech.

Digitalni zaznamy uvedené v odst. 4 se pro badatelské studium poskytuji na pocitaci umisténém

v badatelné a uréeném specialné pro tyto ucely nebo na pocitacich v pracovnach odbornych pracovniki

muzea. Digitalni zaznamy je zakazano pfenadet a jakkoli s nimi pracovat mimo zminéné podcitace.

Badatelim je rovnéz zakazano jakkoli tyto zaznamy na zminénych pocitacich ménit ¢i mazat.

ClL6
Pofizovani a poskytovani reprodukci predméti, pisemnosti a dokumentace
Fotografovani, filmovani, scanovani ¢i jakékoli jiné strojové snimani pfedlozenych pfedmétll, pisemnosti
a dokumentace provadéné badatelem nebo jim povéfenou osobou je zakazano. Vyjimku z tohoto
ustanoveni muze povolit Feditel muzea. Povoleni muze byt zpoplatnéno na zakladé smluvnich cen.
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Badatel miize pozadovat reprodukci (digitalni obrazovy snimek, elektrograficka kopie, odlitek apod.)
k badatelskému studiu pFedloZzeného pfedmétu, pisemnosti &i dokumentace s vyjimkou aktualni
evidence tykajici se predmétl, pisemnosti a dokumentace a evidenénich pomlicek. Reprodukce je
mozno poskytnout v pfiméfené Ihité a mnozZstvi a pouze pokud je to technicky mozné a neohrozi tato
¢innost bezpecnost a stav pfedmétu. Muzeum poskytne badateli tyto reprodukce za uplatu dle ceniku
reprodukci uvedeného v pfiloze ¢. 2 a na zakladé badatelovy objednavky (dle vzoru objednavky pro
standardni reprodukce v pfiloze ¢. 3 nebo dle jiné srozumitelné formulované pisemné ¢&i elektronické
objednavky). Poskytnutim reprodukce neni dotéena ochrana pfipadnych vlastnickych a autorskych prav
souvisejicich.

O reprodukce miize pozadat i osoba, jez neni badatelem, resp. nezada o reprodukce v souvislosti se
svym badatelskym studiem v muzeu (napf. osoba, jez pozaduje reprodukce na zakladé informaci
o sbirkovych pfedmétech uvefejnénych tiskem, na internetu apod.). Témto osobam jsou reprodukce
poskytovany za totoZnych podminek jako badatelim a vztahuji se na né veskera ustanoveni tohoto fadu
ohledné reprodukci.

Objednavky reprodukci a dalSi souvisejici korespondence se eviduje v podacim deniku a uklada ve
spisovné muzea.

CL7
Vyuzivani informaci badatelem nabytych badatelskym studiem
a reprodukci nabytych v souvislosti s timto studiem

Informace nabyté badatelem pfi badatelském studiu mlze badatel uzit jen k G&elu uvedenému

v badatelském listu. P¥i jejich vyuziti ve védeckych nebo jinych pracich je badatel povinen uvadét zdroj

téchto informaci, tj. nazev muzea, vyuzité archivni, sbirkové ¢i jiné soubory nebo nazvy predmeétl,

pisemnosti nebo dokumentace a evidenéni &isla pfedmétd, pisemnosti nebo dokumentace, z nichz bylo

Cerpano. Vyjimku tvofi publikace z odborné knihovny muzea, u nichz se vySe uvedené udaje neuvadi,

resp. uvadét nemusi.

Jestlize badatel vypracoval praci, ktera vznikla vyhradné ¢&i zvétSi casti zinformaci nabytych

badatelskym studiem v muzeu (netyka se badatelského vyuziti odborné knihovny muzea) nebo jsou

v dané praci vyhradné ¢i ve vétsi mife uzity reprodukce pisemnosti, pfedmétl ¢i dokumentace ve spravé

muzea, zasle tuto praci muzeu k uloZeni a dalSimu badatelskému vyuZiti ve smyslu tohoto fadu:

a) v pfipadé nepublikované prace (Skolni, diplomova prace apod.) zaSle badatel muzeu praci
v elektronické podobé;

b) v pfipadé publikované prace zasle badatel muzeu jeden jeji vytisk.

Reprodukce pisemnosti, pfedmétd a dokumentace muize badatel uzit jen k u€elu uvedenému

muzea ziskané reprodukce k jinému ucelu, nez je uvedeno na objednavce, nebo hodla publikovat

reprodukce ziskané pred vydanim tohoto fadu, poda v tomto smyslu do muzea pisemnou zadost, kterou

posoudi feditel muzea.

CL.8

Zapujcovani predméttl, pisemnosti a dokumentace za uc¢elem badatelského studia mimo muzeum

Zapujcovani archivalii a sbirkovych pfedmétl k badatelskému studiu do jiného muzea ¢&i archivu
povoluje feditel muzea zcela vyjimecné, s pfihlédnutim ke smyslu, Ucelu a okolnostem jejich vyuzivani,
bezpecnosti pfevozu a zajisténi ochrany archivalii a sbirkovych pfedméti v misté doCasného ulozeni
a s ohledem na naklady s tim spojené. Archivalie a sbirkové predméty nelze zasilat postou, nybrz je
vzdy, za pfedem dohodnutych podminek, pfevazi zaméstnanec muzea nebo zaméstnanec vyplijcitele,
pFip. specializovany dopravce na tyto cinnosti, kterého muzeum pfedem schvali. Pfi zapuj¢ovani
archivalii a sbirkovych pfedmétd muzeum vystavuje vypGjéni smlouvu za timto ucelem a fidi se dale
prislusnou ¢asti Rezimu nakladani se sbirkou?.

Pfedméty z pomocného fondu, jejich evidence a dokumentace, evidence, dokumentace a evidenéni
pomlicky ke sbirkovym pfedmétim aevidence a dokumentace archivalii se mimo muzeum
k badatelskému studiu nezapujcuji.

Publikace z odborné knihovny lze zapujcit pro badatelské studium mimo muzeum prostfednictvim
Meziknihovni vypujcni sluzby s vyjimkou knih starSich 100 let, drahych knih, vystavnich a auk&nich
katalogli a periodik.

1 viz Docasné prenechani sbirkovych pfedmétu jiné pravnické nebo fyzické osobé
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ClL9

Uhrada za sluzby poskytované badateltiim
Badateli, jez informace ziskané badatelskym studiem vyuziva k vefejné prospé&sné cinnosti, odborné
a védecké praci, ke stfedoSkolskému nebo vysokoSkolskému studiu, v€etné studia akademického nebo
k soukromym Gceliim, jsou pfedméty, pisemnosti a dokumentace predkladany zdarma.
Badateli, jez informace ziskané badatelskym studiem vyuziva ke komerénim ucelim, jsou predméty,
pisemnosti a dokumentace predkladany za uplatu. Badatel je v tomto pfipadé povinen uhradit muzeu
materialni a mzdové naklady na pracovnika zajistujiciho tyto sluzby. Cenu pro kazdy individualni pfipad
stanovuje feditel muzea.
Poskytovani reprodukci za uplatu FeSi ¢l. 6.

Cl. 10
Zavérecna ustanoveni

Porusi-li badatel nékterou z povinnosti ulozenych badatelskym Ffadem, muze mu byt dal$i studium
predmétdl, pisemnosti a dokumentace odepreno.

Vyuzivanim archivalii a dalSich materialll a pfedmét( predkladanych k badatelskému studiu nesméji byt
ohrozeny statni nebo spoleCenské zajmy nebo pravem chranéné zajmy osob.

Sporné pfipady fezi feditel muzea.

Tento badatelsky fad Regionalniho muzea v Litomysli nabyva platnosti dne 1. 7. 2014.

V Litomysli dne 27. 6. 2014

Mgr. René Klimes
feditel Regionalniho muzea v Litomysli
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